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SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI 4/2025

podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni podle pozdéjSich
predpist

Reditel $koly Mateiské §koly Rybi¢ka jako statutarni orgén v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni podle pozd¢jsich piedpist, vyddva smérnici pro
poskytovani informaci.

I

1.1. Skola Matetska $kola Rybitka (dale jen ,,8kola“) je ziizena méstem P¥ibram. Jako vefejna
instituce je povinnym subjektem, na ktery se vztahuji povinnosti poskytovat informace podle
zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni podle pozd¢jsich predpist.

1.2. Skola neni povinna poskytovat informace o tidajich vedenych v centralni evidenci uétd a v
navazujicich evidencich, informace, které¢ jsou predmétem primyslového vlastnictvi, a dalsi
informace, pokud zvlastni zdkon upravuje jejich poskytovani, zejména vytizeni zadosti vcetné
nalezitosti a zpisobu podani Zadosti, lhit, opravnych prostiedkii a zpiisobu poskytnuti informaci.

1I.
Zadatel

Zadatelem o informaci mize byt jakakoli fyzicka osoba i pravnickéa osoba, a to bez ohledu na vztah
zadatele ke Skole nebo odliivodnéni zajmu Zadatele o informaci.

II1.
Informace

3.1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing¢, zdznamu ulozené¢ho v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizuélniho.

3.2. Informaci neni pocitacovy program.

3.3. Zvefejnénou informaci pro tcel tohoto zdkona je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu
vyhleddna a ziskéna, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dadlkového ptistupu nebo umisténad v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

IV.
Poskytovani informaci

Skola poskytuje informace:

a) zvefejnénim,
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b) zadateli na zaklad¢ zadosti.

V.
Poskytovani informaci zvefejnénim

5.1. Skola pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych afadovnach zvefejiiuje na Gfedni desce
informace uvedené v § 5 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
podle pozd¢jsich predpist, a umoznuje pofizeni kopie téchto informaci. Uvedené informace
zvetejiuje také na ufedni desce umoznujici pristup dalkovym zptusobem.

5.2. Skola ve svém sidle v tifednich hodinach zpi¥istupiiuje seznamy hlavnich dokumenti, zejména
koncepc¢ni, strategické a programové povahy, a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a poftidit
si opis, vypis nebo kopii. Uvedené informace zvetejiiuje také na Ufedni desce, a to 1 zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup.

VI. Podani Zadosti

6.1. Zadost o poskytnuti informace se podava Gistné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sitd nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

6.2. Neni-li zadateli na ustn¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na stn€ podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

6.3. Ustné miize byt zadost podana osobné nebo telefonicky, a to:

a) na sekretariatu skoly,
b) u zastupce feditele skoly,
¢) ufeditele Skoly.

6.4. Zadost podana pisemné miize byt doruéena:

a) postou (tj. prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb),
b) osobné na podatelnu Skoly,

c¢) prostiednictvim datové schranky,

d) prostfednictvim elektronické podatelny.

6.5. Pisemna zadost podana prostfednictvim datové schranky nebo prostiednictvim elektronické
podatelny nemusi byt opatiena zarucenym nebo uznavanym elektronickym podpisem.

6.6. Ze Zadosti musi byt ziejmé:

a) kterému povinnému subjektu je urcena, a
b) ze se zadatel doméha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zékona.

6.7. Fyzicka osoba uvede v zadosti:
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a) jméno,

b) pfijmeni,

¢) datum narozeni,

d) adresu mista trvalého pobytu, nebo

e) neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a

f) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlistée.

6.8. Pravnicka osoba uvede:

a) nazev,
b) identifikacni ¢islo osoby,
¢) adresu sidla a

d) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

VIIL
Piijimani a evidence Zadosti
7.1. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela skola nebo skolské zatizeni.

7.2. Zadosti podané v jakékoli formé jsou evidovany podatelnou $koly nebo $kolského zatizeni v
podacim deniku.

VIIIL.
Vyrizovani zadosti
8.1. Zpracovatel zadosti:
a) overi, zda jde o zadost ve smyslu zékona,
b) ovéfi, zda zadost obsahuje identifikaci zadatele ve smyslu zakona.

8.2. Zpracovatel posoudi obsah zadosti a

a) v pripadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaké informace je pozadovéana, nebo
je zadost formulovana ptili§ obecné, pisemné vyzve Zadatele ve lhiité 7 dnti od doruceni
zadosti, aby Zadost upfesnil. Jestlize Zzadatel nevyhovi této vyzvé do 30 dnl ode dne
jejiho doruceni, pak skola nebo Skolské zatizeni zddost odlozi;

b) v pfipadé, Ze se pozadovana informace nevztahuje k pisobnosti skoly, Zadost odlozi a
ve lhuté 7 dnii ode dne doruceni zadosti sdéli tuto skute¢nost zadateli;
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c) vpripadé, ze existuje zdkonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace, vyda
rozhodnuti o odmitnuti (¢aste¢ném odmitnuti) zadosti;

d) vpfipadé, Zze nebude mozno ze zavaznych divodi poskytnout informaci ve lhaté
dle zédkona (15 dnt od doruceni zadosti), vyrozumi v dostatecném piedstihu pred jejim
uplynutim a s odiivodnénim zadatele o nutnosti prodlouzeni této lhiity o 10 dnii. To lze
pouze ze zdvaznych divoda, kterymi jsou

1. vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od tfadovny vytizujici Zadost,

2. vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

3. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami $koly nebo Skolského zafizeni, které
maji zdvazny zdjem na predmétu zadosti;

e) v ostatnich ptipadech vytvoti odpoveéd pro poskytnuti informaci nejpozdéji do 15 dnti
ode dne pftijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

8.3. Jestlize skola zadosti, byt’ jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité 15 dnti ode dne doruceni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se zadost odlozi.

8.4. Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
povinny subjekt co nejdiive, nejpozdéji vsak do sedmi dnli, misto poskytnuti informace sdélit
zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou
stranku, kde se informace nachazi.

8.5. Pokud zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne; to neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je
pozadovana informace zvetejnéna zpiisobem umoziujicim dalkovy piistup a Zadateli byl sdélen
odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

8.6. V pripad¢ vzniklych nakladl za poskytnuti informace zpracovatel ptedloZi vypocet thrady za
poskytnuti informace dle Sazebniku uhrad nakladd za poskytovani informaci, ktery tvofi ptilohu €.
1 tohoto nafizeni. Vypocet uhrady za poskytnuti informace musi byt vzdy zpracovatelem pisemné
odiivodnén. Soucasti je podrobny rozpis praci potfebnych k vytizeni Zadosti, ve kterém je nezbytné
uvést podrobny popis jednotlivych €innosti véetné zplisobli vyhleddvani informaci, pocti spisit
apod. (vzor Zaznamu o mimoiadné rozsdhlém vyhledédvani informaci tvofi pfilohu ¢. 2 tohoto
nafizeni).

8.7. Vyse uhrady nesmi piesdhnout naklady spojené s potfizenim kopii, opatienim technickych
nosicl dat a s odeslanim informaci zadateli.

8.8. Uhrada je ptijmem $koly.
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IX.
Diivody pro odmitnuti

9.1. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

9.2. Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou informaci, k
niz zadatel nema opravnény pfistup, Skola ji neposkytne.

9.3. Informace tykajici se osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni uidaje
$kola poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy, upravujicimi jejich ochranu. Skola poskytne
osobni udaje o vefejné ¢inné osobé, funkcionafi nebo zaméstnanci vetejné spravy, které vypovidaji
o jeho vetejné nebo Ufedni ¢innosti nebo o jeho funkénim nebo pracovnim zatazeni.

9.4. Skola poskytne zakladni osobni udaje o osobg, které poskytla vefejné prostiedky.

9.5. Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, Skola ji neposkytne. Pfi poskytovani
informace, kterd se tyka pouzivani vefejnych prosttedkil, se nepovazuje poskytnuti informace o
rozsahu a piijemci téchto prostiedkll za poruseni obchodniho tajemstvi.

9.6. Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyntiim a persondlnim ptedpistim Skoly,

b) jde o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti Skoly, pokud zikon
nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i rozhodnutim,

¢) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostiredka, ktera byla pfeddna osobou,
jiz takovouto povinnost zakon neukladdd, pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi.

9.7. Skola miize odmitnout zadost o poskytnuti informace, jestlize pozadovanou informaci nema a
jestlize ji povinnost ji mit nevyplyva ze zakona; to neplati, pokud Skola mlze pozadovanou
informaci ziskat na zdklad¢ jednoduchych tkonti z jinych informaci, které povinny subjekt ma.

9.8. Skola miize odmitnout Zzadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnii ode dne jejiho piijeti, pokud lze ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zzadatele je zplisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji poZzadované informace, pokud nejde o informace
o vetejné ¢inné osobé&, funkcionafi nebo zaméstnanci vetejné spravy, které vypovidaji o
jeho vefejné nebo ufedni ¢innosti nebo o jeho funkénim nebo pracovnim zatazeni, nebo

b) nepfiméienou zatéz skoly; za zplisobeni nepfimétené zatéze se povazuje také podavani
zadosti o informace u vétsiho poc¢tu povinnych subjektii bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci.

Rozsah pozadovanych informaci nebo pocCet podanych zadosti neni bez dalS§iho divodem pro
odmitnuti zadosti.
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X.
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni
10.1.Smérnice pro poskytovani informaci nabyva platnosti dne 20. 3. 2025

10.2. Smérnice pro poskytovani informaci nabyva Gc¢innosti dne 1. 4. 2025

10.3. Smérnice navazuje na informace vyplyvajici ze zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu
k informacim vydané dne 2. 1. 2014.

V Ptibrami, 20. 3. 2025

Ing. Jana Poskocilova
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1: Sazebnik uhrad nakladua za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

(platny od 1. 4. 2025)

Tisk z tiskarny A4

jednostranny Cernobily tisk 3Ke

oboustranny ¢ernobily tisk 4 K&

jednostranny barevny tisk 8 K¢

oboustranny barevny tisk 12 K¢

Porizovani elektronickych kopii (skenovani) A4 A3
jedna strana 2 Ke 2 Ke

Niéklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci
Za kazdou hodinu 270 K¢ / 1 zaméstnanec

e pokud se nejednd o celou hodinu vyhledavani informace, thrada se stanovi pomérné
dle poc¢tu minut vyhledavani [napft. vyhledavani v délce 4 hodin a 20 minut = (4 hodiny x
270 K¢) + (20 minut x 270 K¢ / 60 minut) = 1 170 K¢J;

e v piipadé mimotadné rozsahlého vyhledavani informace vice zaméstnanci je vyse thrady
dana souctem castek za jednotlivé zaméstnance.

Po Zadatelich o poskytnuti informace nebude pozadovana tthrada naklada za vyhledavani informaci,
pokud uhrada za vyhledavéani informaci neptesahne ¢astku 270 K¢.

Po Zadatelich o poskytnuti informace nebude pozadovana uhrada nakladl za potizovani kopii
a vytiski z tiskarny, pokud tihrada téchto nakladl neptfesdhne ¢astku 50 K¢.

Néklady na odeslani informaci Zzadateli (doporucena =zéasilka + dodejka) jsou stanoveny
dle aktudlniho ceniku provozovatele poStovnich sluzeb.

Baln¢ je stanoveno dle aktualniho ceniku provozovatele postovnich sluzeb.

Néklady na vyfizeni Zadosti mizete uhradit bankovnim pfevodem na ucet vedeny u FIO banky,
¢islo uctu: 2700072135/2010, ptipadné v hotovosti.
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Priloha ¢. 2

Zaznam o mimoradné rozsahlém vyhledavani informaci

Zadatel:

Zadost o poskytnuti informaci ze dne: L.,
Jméno a pfijmeni zamEstnance: L.
Funkce zamé@stnance: e

Datum vyhledavani: =~ e

Cas vyhledavani (od — d0): Looiiie i

Doba vyhledavani: e

Popis ¢innosti:

Poznamka:

Podpis zaméstnance: ...
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